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YILDIZ TEKNIiK UNIVERSITESI

DiPLOMA, DIPLOMA YERINE GECERLIi BELGE, OGRENIM BELGESI ve
MEZUN YAZISI ESASLARI

1- DIPLOMA (Tiirkce)
Diploma, 6grencinin tamamladigi programin adin1 ve derecesini (6n-lisans / lisans / lisansiistii)
iceren kiymetli evraktir.

Dekan/Miidiir ve Rektdr’iin imzasmi tasir. Arka yiizinde YTU Ogrenci Isleri Dairesi
Baskan1’nin imzas1 ve iiniversitenin sicak miihrii bulunur. Diploma YTU amblemini igeren
gofre baskili kartona hazirlanir. Diplomanin 6n yiiziinde ayrica YTU amblemini igeren
hologram mevcuttur.

Diploma iizerindeki bilgiler YTU Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde bulunan bilgiler esas almarak
hazirlanmaktadir. Ogrencinin kisisel kimlik bilgilerinin degismesi durumunda 6grenci
tarafindan Ogrenci Bilgi Sisteminde giincelleme yapilmasi i¢in basvurusu(Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi-Ogrenci ve Not Islemleri Biirosu) zorunludur. Diploma bilgilerinin, diplomanin
teslim alinmasi sirasinda diploma sahibi tarafindan kontrol edilmesi, sonradan olusabilecek
olumsuzluklar1 6nlemek agisindan Snemlidir. Diplomasinda goriilen hatali bilgi nedeniyle
basili diplomasinin iptal edilerek geri alinmasi ve yenilenen diplomanin hazirlanmasi1 asamasi
icin igbu esaslarda belirtilen siire¢ gecerlidir.

06/10/2005 tarih ve 2005/16 sayili senato karari ile kabul edilen unvanlara uygun olarak
diploma verilen (8grenim gériilen programin adinin ve derecesinin yer aldig1) Onlisans, Lisans
ve Lisansiistii mezunlarindan, diplomalarin1 kaybetmis veya diplomalar1 yipranmis olanlara bir
defaya mahsus olmak iizere “IKINCI NUSHA” olarak diploma diizenlenir.

1.1 Diploma teslimi icin yapilmasi gereken islemler

e llgili Yonetim Kurulu Karar1 sonucunda mezun olan énlisans ve lisans dgrencileri,
Ogrenci Otomasyon Sistemine (USIS) giris yapamamaktadir.

e Mezuniyet kararlar1 alinan 6grenciler en az 25 is giinii i¢ginde diplomalariin hazir olup
olmadig1 bilgisini www.ogi.yildiz.edu.tr (Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi/Mezuniyet ve
Diploma) web adresinden alabilirler.

e 2016 yilindan itibaren mezun olan é@rencilerimizin ilisik kesme islemleri Ogrenci
Bilgi Sistemleri (USIS-GSIS) iizerinden yapilacaktir. Bu tarihten itibaren mezun
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olan dgrencilerimiz 6grenci kimlik kartlar1 ve niifus ciizdanlari ile Diploma Islemleri
Biiromuza sahsen gelip diploma ve belgelerini alabilirler.

(VS e
e 2016 yilindan 6nce mezun olan Ogrenciler *“ - FR-0294-llisik Kesme Belgesi.doc”
doldurmak ve asagidaki birimlere onaylatmak zorundadirlar.
e Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanlig1 (Davutpasa Kampusu)
e Ogrenci Kimlik Kart1 teslimi
e Mezunlar Koordinatorligii
e Insaat Fakiiltesi Optik Aletler Laboratuvar: Onay1 (Yalnizca ilgili fakiilte 6grencileri)
e Niifus ciizdani veya ehliyet belgesinin asli ile bir fotokopisi.

Diploma, diploma sahibinin kendisine teslim edilmektedir. Ancak, noter kanali ile yetkili
kildiklar1 vekili tarafindan da almabilir (vekdletnamede YTU’den alinacak olan belgeler tek
tek Dbelirtilmelidir). Yurt disinda yasayanlar diplomalarini konsolosluk vekaletnamesi ile
alabilirler. Vekalet belgesinin aslinin, diploma almaya gelirken getirilmesi gerekmektedir.

Talep edilmesi halinde diploma fotokopilerine Universite Y6netim Kurulu Kararinca belirlenen
{icret (Tablo 1) karsiliginda “ASLI GIBIDIR” onay1 yapulir.

1.2 Diplomanin kayb1 durumunda yapilmasi gereken islemler
U

e Dilek¢e — -FR-1153-Kayip Diploma Diploma Yerine Gegerli Belge icin Basvuru Dilekce Formu.docx

e Diploma kaybina iliskin iki ayr1 gazete ilam1 (Gazete ilan Ornekleri son sayfada
verilmistir. {lan &rneginde yer alan bilgilerden bilinmeyenler, Mezuniyet Islemleri
Biirosu’ndan veya ytumezun@yildiz.edu.tr adresinden 6grenilebilir. Ilan 6rnegi ulusal
veya mahalli gazetelere verilebilir. ilan metninin bulundugu sayfa ile gazete basligim
ve sayisini igeren kisimlar beraber getirilmelidir.)

e Niifus Ciizdaninin fotokopisi (6n ve arka yiiziinden)

e Dekont (Odenecek iicretlere iliskin Tablo1’ de belirtilen tutar ilgili banka hesabina
yatirilarak dekontla beraber basvuru yapilmalidir.

Not-1 Kaybedilen diplomanin fotokopisi (varsa) dilek¢eye eklenmesi, islemlerin
hizlandirilmas1 bakimindan uygun olur.

Not-2 Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nca, 1982 yilindan bu yana dogrudan diploma
hazirlanmakta, gecici mezuniyet belgesi (¢ikis belgesi) diizenlenmemektedir. 1982 yili
oncesi mezunlardan gegici mezuniyet belgesi alanlarin diploma almaya gelmeden once, almis
olduklari gegici mezuniyet belgesinin ashni yanlarinda getirmeleri gereklidir.
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1.3 Gegici Mezuniyet Belgesi Kaybi (1982 yilindan 6nceki 6grenciler i¢in)

Gecici Mezuniyet Belgesi’ni kaybedenler asagidaki belgeleri tamamlamak suretiyle, 6nceden
hazirlanmis olan diplomalarim hemen alabilirler.

e Gegici Mezuniyet Belgesi’nin kaybina iliskin (Gazete ilan ornekleri son sayfada
verilmistir. {lan &rneginde yer alan bilgilerden bilinmeyenler, Mezuniyet Islemleri
Biirosu’ndan veya ytumezun@yildiz.edu.tr adresinden 6grenilebilir. Ilan 6rnegi ulusal
veya mahalli gazetelere verilebilir. ilan metninin bulundugu sayfa ile gazete basligim
ve sayisini igeren kisimlar beraber getirilmelidir.)

e Niifus Ciizdaninin fotokopisi (6n ve arka yiiziinden)
Not: Kaybedilen belgenin fotokopisi (varsa) dilek¢eye eklenmesi islemlerin hizlandirilmasi
bakimindan uygun olur.

2-DIPLOMA YERINE GECERLI BELGE (TURKCE)

06/10/2005 tarihinden Once diizenlenmis olan diplomalarin (derece ifadesinin yer almadigi)
kaybedilmesi halinde “Diploma Yerine Gegerli Belge” diizenlenir. Bu belgeye de YTU
amblemini i¢eren hologram yapistirilir ve YTU sicak miihrii basilir.

Diploma Yerine Gegerli Belge’nin hazirlanma siiresi bagvuru tarihinden itibaren yaklagik 20
(yirmi) is glintidiir.

2-1 Diploma Yerine Gegerli Belgenin kaybi1 durumunda yapilmasi gereken islemler

1

e Dilek¢e ( -~ - _FR-1153-Kayip Diploma Diploma Yerine Gegerli Belge Icin Bagvuru Dilekge
Formu.docx)

e Diploma Yerine Gegerli Belge kaybina iliskin iki ayr1 gazete ilan1 (Gazete ilan rnekleri
son sayfada verilmistir. Ilan 6rneginde yer alan bilgilerden bilinmeyenler, Mezuniyet
Islemleri Biirosu’ndan veya ytumezun@yildiz.edu.tr adresinden ogrenilebilir. Ilan
ornegi ulusal veya mahalli gazetelere verilebilir. Ilan metninin bulundugu sayfa ile
gazete basligini ve sayisini igeren kisimlar beraber getirilmelidir.)

e Niifus Ciizdaninin fotokopisi (6n ve arka yiiziinden)

e Dekont (Odenecek iicretlere iliskin Tablo 1°de belirtilen tutar ilgili banka hesabina
yatirilarak dekontla beraber bagvuru yapilmalidir.

Not: Kaybedilen diploma yerine gecerli belge fotokopisi (varsa) dilekceye eklenmesi,
islemlerin hizlandirilmasi bakimindan uygun olur.
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3-DIPLOMA EKI (INGILIZCE)

Ulkemiz tarafindan 01 Aralik 2004 tarihinde imzalanan 1997 tarihli Lizbon Avrupa
Yiiksekogretim Diplomalarinin Taninmast Anlagmasi’nin IX.3 maddesi uyarinca, UNESCO-
CEPES, Avrupa Komisyonu ve Avrupa Konseyi isbirligiyle gelistirilen Diploma Eki,
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligi’nin 11.03.2005 tarih ve 2005.2 sayili karari ile
iiniversitemizce de hazirlanmis olup 2005 — 2006 egitim — 6gretim yilindan baslayarak mezun
olanlara verilmektedir. Diploma Eki’nin, anlagsmay1 imzalayan iilkelerin yiiksekogretim
kurumlar tarafindan kullanilmasi zorunlulugu bulunmaktadir.

Mezun olan her dgrenciye, diplomast ile birlikte Ingilizce dilinde bir adet Diploma Eki belgesi
verilir. Diploma Eki, Tirk Yiiksekdgretim Sistemi ve bu sistemde 6grenim goriilen programin
yerini, amacini, tiniversitenin notlandirma sistemini, 6grencilerin 6grenimleri siiresi iginde
aldiklar1 her tiirlii dersi ve bunlardan aldiklar1 basari notlarini, 6grenimlerindeki mezuniyet
derecesini, agirlikli genel not ortalamasini vb bilgileri igerir. Diploma Eki’nde YTU sicak
miihrii ile YTU amblemini iceren hologram mevcuttur ve YTU Ogrenci Isleri Dairesi
Baskani’nin imzas1 bulunur.

Talep edilmesi halinde diploma eki fotokopilerine Qniversite Yonetim Kurulu Kararinca
belirlenen ticret (Tablo—1) karsiliginda “ASLI GIBIDIR” onay1 yapilir. Tablo—1de belirtilen
tutar ilgili banka hesabina yatirilarak dekontla beraber bagvuru yapilmalidir.

3-1 Diploma Eki Kaybi1 durumunda yapilmasi gereken islemler

Diploma Eki’nin kaybedilmesi halinde, aslina uygun olarak yeniden hazirlanmaktadir.
Hazirlanan bu diploma ekinde, kaybedilen ilk diploma ekinden farkli olarak, “Bu Diploma EKki,
ashinin zayi olmasi nedeniyle, ilgilinin basvurusu iizerine, ashina uygun olarak yeniden
hazirlanmistir.” ifadesine yer verilmektedir. Kaybedilen Diploma Eki bagvurusu igin istenen
belgeler asagida belirtilmektedir.

1

e Dilekge ( —— - FR-1152-Kayip Diploma Eki icin Bagvuru Dilekge Formu.docx )

e Diploma Eki kaybina iligkin iki ayri gazete ilan1 (Gazete ilan ornekleri son sayfada
verilmistir. Ilan drneginde yer alan bilgilerden bilinmeyenler, Mezuniyet Islemleri
Biirosu’ndan veya ytumezun@yildiz.edu.tr adresinden &grenilebilir. ilan drnegi ulusal
veya mahalli gazetelere verilebilir. Ilan metninin bulundugu sayfa ile gazete bashigin
ve sayisini igeren kisimlar beraber getirilmelidir.)

e Niifus Ciizdaninin fotokopisi (6n ve arka yiiziinden)

e Dekont (Odenecek iicretlere iliskin Tablo—1’de belirtilen tutar ilgili banka hesabina
yatirilarak dekontla beraber bagvuru yapilmalidir.)

Not: Kaybedilen Diploma Eki fotokopisinin (varsa) dilekgeye eklenmesi, islemlerin
hizlandirilmas1 bakimindan uygun olacaktir.

Diploma Ek’inin hazirlanma siiresi basvuru tarihinden itibaren yaklasik 7 (yedi) is giintidiir.

6
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4-OGRENIM BELGESI (TURKCE-INGILiZCE)

Mezunlara verilen 6grenim belgesinde (mezuniyet transkripti), 6grencinin 6grenimi boyunca
basardig1 dersler, bu derslerden alinan notlar, derslerin kredileri ve agirlikli genel not
ortalamasi bulunur.

Mezun olan her 6grenciye, diplomast ile birlikte Tiirkce ve Ingilizce dilinde 1’er adet Ogrenim
Belgesi verilir. Mezun 6grencilere birden fazla talep etmeleri halinde, Tablo—1’de belirtilen
ticretler karsiliginda 6grenim belgesi, www.ogi.yildiz.edu.tr adresinde belirtilen zaman
dilimlerinde ayrica verilir. Tablo—1’de belirtilen tutar ilgili banka hesabina yatirilarak dekontla
beraber bagvuru yapilmalidir.

5-MEZUNIYET YAZISI (TURKCE)

Talep edilmesi halinde On Lisans, Lisans ve Lisansiistii programlardan mezun olan dgrencilere
www.oqi.yildiz.edu.tr adresinde belirtilen zaman dilimlerinde diplomalarinin hazirlanma
asamasinda (Diplomalarini alincaya kadar gegen siire igerisinde) verilen ve mezun oldugunu
gosterir en fazla 2 ay gegerliligi olan yazidir.

TABLO-1
YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
YONETIM KURULU KARARI
Toplant1 No: Toplant1 Tarihi:
2011/07 24/03/2011
ODENECEK UCRETLER
Mezun olan o6grencilere verilen not 5TL
dokiimleri (Transkript veya Ogrenim
Belgesi)
Diploma ve Diploma eki fotokopileri 10 TL
icin
“ASLI GIBIDIR” onay:
Diploma Yerine Gegerli Belge / 1. cikarim igin 50 TL
Diploma 2. Niisha 2. ve daha fazla ¢ikarimlar i¢in 100 TL
Diploma Eki zayi durumunda 1. ¢ikarim igin 20 TL
2. ve daha fazlasi i¢in 30 TL

Ingilizce Diploma cevirisi icin 10 TL

Hesap: T.C. Ziraat Bankasi Levent Girisimci Subesi, Hesap No: 2250447846845540

Mezuniyet ve Diploma islemleri Sube Miidiirliigii iletisim Adresi:
Yildiz Teknik Universitesi, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Kisla Binasi A 1014, Davutpasa
Kampiisii, Esenler/Istanbul
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GAZETE ILAN ORNEKLERI
DIPLOMA/DIPLOMA YERINE GE(.}ERLi BELGE/DIPLOMA EKi

istanbul Devlet Miihendislik ve Mimarlik Akademisi diplomasi
alanlar igin 6rnek

Yildiz Teknik Universitesi (i.D.M.M.A. Vatan Miihendislik Yiiksek
Okulu) glindiiz/gece Makine Miihendisligi Boliimiinden 1971-1972
egitim-6gretim yilinda almis oldugum 5555 numaral diplomami
kaybettim. Yerine gecerli belge alacagimdan huikiumsuzdar. Adi-
soyad1.

Not: ilan metni icerisindeki “giindiiz/gece” ifadelerinden yalniz ilgili
olan yazilacaktir

Yildiz Universitesi LISANS diplomasi alanlar igin 6rnek

Yidiz Universitesi Makine Fakiiltesi Makine Miihendisligi
Boliimiinden (I./1l. Ogretim) 1992 — 1993 egitim-6gretim yilinda almis
oldugum 5555 numarali diplomami kaybettim. Yerine gegerli belge
alacagimdan hukimsutzdir. Adi-soyadi .

Not: ilan metni igerisindeki (1./1l. Ogretim) ifadesinden yalniz ilgili olan
yazilacaktir.

Yildiz Universitesi YUKSEK LISANS diplomasi alanlar igin érnek

Yildiz Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Mimarlik Anabilim Dali
Bina Arastirma ve Planlama (L/Il. Ogretim) tezsiz/tezli yiiksek
lisans programindan 2000 — 2001 egitim-0gretim yilinda almis
oldugum 5555 numaral diplomami kaybettim. Yerine gecerli belge
alacagimdan hikimsuzdir. Adi-soyadi

Yildiz Universitesi DOKTORA diplomasi alanlar igin érnek

Yildiz Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Makine Miihendisligi
Anabilim Dal doktora programindan 2000 — 2001 egitim-6gretim
yilinda almis oldugum 5555 numarali diplomami kaybettim. Yerine
gegcerli belge alacagimdan hikimsuzdir. Adi-soyadi .

Yildiz Universitesi
ornek

Meslek Yiiksekokulu diplomasi alanlar igin

Yildiz Universitesi Yildiz Meslek Yiiksekokulu Teknik Programlar
Boliimi Makine Programindan 2000 — 2001 egitim-6gretim yilinda
almis oldugum 5555 numarali diplomami kaybettim. Yerine gecerli
belge alacagimdan hiikiimsuzdir. Adi-soyadi

Yildiz Teknik Universitesi lisans diplomasi alanlar igin 6rnek

Yildiz Teknik Universitesi Makine Fakiiltesi Makine Miihendisligi
Béliimiinden (L/Il. Ogretim) 1992 — 1993 egitim-6gretim yilinda almig
oldugum 5555 numaral diplomami kaybettim. Yerine gegerli belge
alacagimdan hikumsuzdar. Adi-soyadi .

Not: ilan metni igerisindeki (I./1l. Ogretim) ifadesinden yalniz ilgili olan
yazilacaktir.

Yildiz Teknik Universitesi Yiiksek Lisans diplomasi alanlar igin
ornek

Yildiz Teknik Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Mimarlk
Anabilim Dali Bina Arastirma ve Planlama (L/ll. Ogretim)
tezsiz/tezli yiiksek lisans programindan 2000 - 2001 egitim-
ogretim yilinda almis oldugum 5555 numaral diplomami kaybettim.
Yerine gegerli belge alacagimdan hikimsuzdir. Adi-soyadi

Not: ilan metninde parantez igerisinde yer alan (I/1l. Ogretim)
ifadelerinden yalniz ilgili olan yazilacaktir.

flan metni igerisindeki “tezsiz/tezli” ifadelerinden yalniz ilgili olan
yazilacaktir.

Yildiz Teknik Universitesi Doktora diplomasi alanlar igin 6rnek

Yildiz Teknik Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Makine
Miihendisligi Anabilim Dali doktora programindan 2000 — 2001
egitim-6gretim yilinda almis oldugum 5555 numaral diplomami
kaybettim. Yerine gegerli belge alacagimdan hukumsizdar. Adi-
soyadi

Gegici mezuniyet belgesi kaybina iligkin gazete ilan 6rnegi
IDMMA’ya baglanan Vatan, Isik, Galatasaray, Kadikdy mezunlari
icin

\?lld?z Teknik Universitesi (I.D.M.M.A. Vatan Miihendislik Yiiksek
Okulu) giinduz/gece Makine Miihendisligi Boliimiinden almis
oldugum 29.09.1967 giin ve 5555 diploma numarali gegici mezuniyet
belgemi kaybettim. Yerine diploma alacagimdan hiukimsizdir. Adi-
soyadi .

Gegici mezuniyet belgesi kaybina iligkin gazete ilan 6rnegi (iDMM
Akademisi mezunlari igin)

Yildiz Teknik Universitesi (I.D.M.M.A) giindiiz/gece Makine
Mihendisligi Bélimiinden almis oldugum 29.09.1967 giin ve 5555
diploma numarali gegici mezuniyet belgemi kaybettim. Yerine diploma
alacagimdan hikumsuzdir. Adi-soyadi .

Not: ilan metni icerisindeki “glindiiz/gece” ifadelerinden yalniz ilgili olan
yazilacaktir

Bu belge 5070 sayili elekironik imza kanununa gore guvenlt elektronik imza ile imzalanmistir.
http://www.ebys.yildiz.edu.tr/Dogrulama/Index?EvrakNo=E.1611140165&ErisimKodu=d4{f3ddd
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Diploma Eki kaybina iligkin gazete ilan 6rnegi
Yildiz Teknik Universitesi Lisans Programi
Diploma Eki alanlar igin 6rnek

mezunlarindan

Yildiz Teknik Universitesi Makine Fakiiltesi Makine Miihendisligi
Boliminden 2005 — 2006 egitim-ogretim yilinda almig oldugum
48042 diploma numarali ve 11.02.1006 diploma tarihli, 16.02.2006
tarihinde diizenlenmis Diploma Eki’ni kaybettim. Yerine yenisini
alacagimdan hikiimsiizdiir. Adi-soyadi

Yildiz Teknik Universitesi Yiiksek Lisans Programi mezunlarindan
Diploma Eki alanlar igin 6rnek

Yildiz Teknik Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Mimarlik Anabilim
Dali Bina Arastirma ve Planlama yiiksek lisans programindan
2005 — 2006 egitim-6gretim yilinda almis oldugum 4450 diploma
numarali ve 11.02.2006 diploma tarihli, 16.02.2006 tarihinde
diizenlenmis Diploma Eki’'ni kaybettim. Yerine yenisini alacagimdan
hiklimsuzdir. Adi-soyadi .

Yildiz Teknik Universitesi Meslek Yiiksekokulu diplomasi alanlar
icin 6rnek

Yildiz Teknik Universitesi Yildiz Meslek Yiiksekokulu Teknik
Programlar Boéliimii Makine Programindan 2000 — 2001 egitim-
ogretim yilinda almig oldugum 5555 numarali diplomami
kaybettim. Yerine gegerli belge alacagimdan hiikiimsiizdiir. Adi-
soyadi

Koyu ve alti gizili kisimlar, 6rnek olarak doldurulmustur. Bu
kisimlara ait bilgiler, istendiginde Ogrenci isleri Dairesi
Baskanligrna bagh Mezuniyet islemleri Biirosu ile Diploma
islemler Biirosu’ndan edinilebilir.

Bu belge 5070 sayili elekironik imza kanununa gore guvenlt elektronik imza ile imzalanmistir.
http://www.ebys.yildiz.edu.tr/Dogrulama/Index?EvrakNo=E.1611140165&ErisimKodu=d4{f3ddd
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